
試験会場

受検料

アイ・コミュニケーション セミナールーム

東京都千代田区神田小川町2-1 キムラビルディング5階

都営新宿線「小川町駅」地下鉄丸の内線「淡路町駅」
千代田線「新御茶ノ水駅」 【Ｂ７出口】徒歩１分
JR「御茶ノ水駅」徒歩10分 /JR「神田駅」西口徒歩11分

3,240円（税込）

申込方法

送信 申込書 ※必要事項を記入の上、FAXまたはメールでお申込みください FAX 03-5577-3238

株式会社アイ・コミュニケーション
http://business-mail.jp/

日本ビジネスメール協会ホームページまたは申込書でお申込可能です。
①受検申込（フォーム入力または申込書）※事務局からの返信メールをご確認ください
②受検料を指定口座へお振り込み
③受検票を確認 ※ご入金を確認次第、事務局からメールで受検票をお送りします
④受検票を持参し、受検日に会場へお越しください

・ビジネスメールの基本的なルールが理解できているか
・シチュエーションごとの書き方・送り方が理解できているか
・他のコミュニケーション手段との使い分けが理解できているか など
※全85問中68問正解で合格

・筆記用具（黒または青のボールペン）

※申込手続を行っても受検料が未払いの場合キャンセル扱いとなります
※未受検の場合の返金はありません

一般社団法人日本ビジネスメール協会

http://businessmail.or.jp/

電話 03-5577-3210
FAX 03-5577-3238
MAIL info@businessmail.or.jp
所在地 〒101-0052

東京都千代田区神田小川町2-1 
KIMURA BUILDING 5階

問
い
合
わ
せ
先

申込日 年 月 日 受検希望日 年 月 日

会社名
または事業所名 所属部署

住所 〒

または事業所住所

申込者名

TEL FAX

申込者メールアドレス 受検料合計 円

ビジネスメール実務検定試験3級ではビジネスメールの基本的なルール、シチュエー

ションごとの書き方・送り方、他のコミュニケーション手段との使い分け、効率化、などの
基礎力を評価します。択一方式の筆記試験です。

ビジネスメール
実務検定試験３級

合格の目安（合格率80%程度）

必要な持ち物

2級
同時受験
可能

2016年（平成28年）
2級同時開催の日程

2/9
（火）

10/15
（土）

8/26
（金）

6/9
（木）

4/24
（日）

試験時間
11時～12時
（1時間）

申込〆切

受検申込の締切日
➡ 受検日の約一ヶ月前

結果通知書発送予定日
➡ 受検日の約一ヶ月後

2級同時受験

2級と同時受験の場合 16,200円（税込）
※ご希望の場合は同時受験希望に○をしてください



お申込みは FAX 03-5577-3238 へお送りください（事務局宛にメール添付での提出も可能です）

一般社団法人日本ビジネスメール協会 御中

申込日 年 月 日 受検希望日 年 月 日

会社名
または事業所名 所属部署 役職

会社住所 〒

または事業所住所

申込代表者名

TEL FAX

申込代表者メールアドレス 受検料合計 円（受検希望者 名）

お申込日1ヶ月後から受検日の
指定が可能です。

※6名以上でお申込の場合は、お気軽にご相談ください。
受検希望者一覧をExceデータlなどでご提出いただけます。

※事前のお振り込みをお願いいたします

三井住友銀行（0009） 神田支店（219）
（普通）３０７３３７４
シヤ）ニホンビジネスメールキョウカイ

1
お名前（フリガナ） メールアドレス（携帯電話などのアドレスはご利用いただけません）

2
お名前（フリガナ） メールアドレス（携帯電話などのアドレスはご利用いただけません）

3
お名前（フリガナ） メールアドレス（携帯電話などのアドレスはご利用いただけません）

4
お名前（フリガナ） メールアドレス（携帯電話などのアドレスはご利用いただけません）

5
お名前（フリガナ） メールアドレス（携帯電話などのアドレスはご利用いただけません）

●受検希望者お名前・メールアドレス

請求書

郵送先 〒

支払規定

●請求書の発行（ご郵送住所が異なる場合は、以下にご記入ください） ※法人でお申込の場合に限ります

必
要

不
要

〒101-0052 東京都千代田区神田小川町2-1 KIMURA BUILDING 5階
電話 03-5577-3210 / FAX 03-5577-3238 / MAIL info@businessmail.or.jp
実務検定試験事務局 担当：芝崎

※ご記入いただいた情報は、申込手続き処理および当協会からのご案内のためにのみ使用させていただきます

※枠内に必要事項をご記入ください

検索ビジネスメール実務検定

Q:振込みの領収書は発行されますか？
A:お振込時に金融機関などが発行する「ご利用明細」が正式の領収書（払込証明）として
ご利用いただけます。
（ネットバンキングによるオンライン振込みの際にも同様です）

そのため、弊社から改めて領収書（払込証明）を発行することは行っておりません。
領収書（払込証明）が必要な方は、「払込金受領証」を大切に保管してください。

一般社団法人

日本ビジネスメール協会

http://businessmail.or.jp/

※申込代表者様のメールアドレスに担当よりご連絡させていただきます。事務手続きなどによりご希望に添えない場合がございます。

問
い
合
わ
せ
先

有 無
貴社支払サイト
（ ）日締 （ ）日払
（記入例）末日締翌月末払

ビジネスメール実務検定試験（3級）受検申込書


