
試験会場

アイ・コミュニケーション セミナールーム

東京都千代田区神田小川町2-1 キムラビルディング5階

都営新宿線「小川町駅」地下鉄丸の内線「淡路町駅」
千代田線「新御茶ノ水駅」 【Ｂ７出口】徒歩１分
JR「御茶ノ水駅」徒歩10分 /JR「神田駅」西口徒歩11分

申込方法

送信 申込書 ※必要事項を記入の上、FAXまたはメールでお申込みください FAX 03-5577-3238

株式会社アイ・コミュニケーション
http://business-mail.jp/

日本ビジネスメール協会ウェブサイトまたは申込書でお申込が可能です。
①受検申込（フォーム入力または申込書）※事務局からの返信メールをご確認ください
②受検料を指定口座へお振り込み
③受検票を確認 ※ご入金を確認次第、事務局からメールで受検票をお送りします

・スピード：1通12分（1時間換算で5通）で書ける
・知識の実践：一般的な常識（3級レベル）への理解があり実践できている
・仕事力：相手の理解を考え、先読みをする力、対応力がある
・状況判断力：相応しい判断を短時間で行うことができる
※合格率55.5%（2017年6月30日現在）66.0%（2017年1月31日現在）0.0%
（2017年1月31日現在）

・筆記用具
・ノートパソコン（先着順でパソコンレンタルも可能です。レンタル料は不要です。）
※インターネット接続環境（wi-fiで接続）は会場に用意しますが、セキュリティなどの関係で
設定できない可能性もあります。ご自身でご確認ください。

一般社団法人日本ビジネスメール協会

http://businessmail.or.jp/

電話 03-5577-3210
FAX 03-5577-3238
MAIL info@businessmail.or.jp
所在地 〒101-0052

東京都千代田区神田小川町2-1 
KIMURA BUILDING 5階

問
い
合
わ
せ
先

申込日 年 月 日 受検希望日 年 月 日

会社名
または事業所名 所属部署

住所 〒

または事業所住所

申込者名

TEL FAX

申込者メールアドレス 受検料合計 円

ビジネスメール実務検定試験2級では筆記試験50分（メールの基礎知識）と実技試験
110分（メールの新規作成や返信）を行います。知識を実践し、的確で心遣いのある
基礎的なメール・ライティングが実際にできているかをチェックすることができます。

ビジネスメール
実務検定試験２級

合格の目安（合格率55.5%程度）

必要な持ち物

合格者に求められる力

受検料

12,960円（税込）

2017～
2018年

JBMA2EX70921

3/8
（木）B

12/21
（木）B

2/16
（金）B

A：14時～17時
B：15時～18時
C：10時～13時

12/5
（火）B

1/18
（木）B

12/13
（水）C

10/27
（金）A

11/29
（水）A

➡ 限られた時間内で状況を判断する力
➡ 相手の意図を読み解く力
➡ メールを作成するスピードの早さ

※不合格者の傾向
・文章から適切な状況判断ができない
・ライティングスピードが遅い



株式会社アイ・コミュニケーション　御中

へご送信ください

年 月 日

年 月 日

会社名（団体名）（ふりがな） 部署名 お申込者氏名（ふりがな）

ご連絡先 〒

ＴＥＬ／ＦＡＸ E-mail（携帯アドレスはご遠慮ください）

受講料・受検料合計

備考

時間 時間

A B

A B

B B
C B

B B

●請求書・受講証明書の発行（ご郵送住所が異なる場合は、以下にご記入ください）

郵送先 〒 レンタルPC

2018年2月15日(木)

受講日

2017年11月28日(火)

※日本ビジネスメール協会のウェブサイトからもお申込可能です

32,400円（2級対策講座）＋12,960円（検定2級受検料）＝45,360円　⇒　39,960円（税込）

ＦＡＸ ： ０３－５５７７－３２３８
□以下の内容でセット受検プランに申込いたします。

お申し込みは

　　　　　　　　　合格サポート対策講座  セット受検プラン申込書

受講日

※□に✔して、太枠内に必要事項をご記入ください。 受検日

受講日 申込

2018年4月10日(火)

請　　求　　書

2017年12月21日(木)

▼お申込希望日に✔をつけてください

2017年12月13日(水)

2017年11月29日(水)

2017年10月27日(金)

▼お申込希望日に✔をつけてください

【検定試験】ビジネスメール実務検定試験2級

受検日 申込

2017年12月5日(火)

運営事務局　担当：芝崎

株式会社アイ・コミュニケーション

http://business-mail.jp

※分かる範囲で記入することベーシック編受講年月　　　　　　　年　　　　　月頃　担当講師名（　　　　　　　　　　　）

【対策講座】ビジネスメールコミュニケーション講座（実践ライティング編）

支払規定

受講証明書
※受講日当日にお渡しいたします

TEL：03-5577-3237　FAX：03-5577-3238　メール：seminar@sc-p.jp

〒101-0052　東京都千代田区神田小川町2-1 KIMURA BUILDING 5階

申込

2018年1月17日(水)

2018年4月11日(水)

2018年5月25日(金)

受検日 申込

2018年1月18日(木)

2018年2月16日(金)

2018年5月24日(木)

2018年6月19日(火)

2018年3月8日(木)

2017年10月14日(土) 2018年3月7日(水)

必要 不要

必要 不要

有 無
貴社支払サイト

（ ）日締 （ ）日払
（記入例）末日締翌月末払

▼講座概要

受講時間： 10時～17時（6時間）

受講料： 32,400円⇒27,000円（5,400円OFF）

特徴：講師が丁寧に個別にアドバイス。

すぐに改善ができ、成長が実感できる。

2級

受講料・受検料のお振り込みは、

事前にこちらまでお願いいたします。

三井住友銀行 目黒支店

（普）6859783

カ）アイコミユニケーシヨン

●注意事項

・2級対策講座はベーシック編受講済の方のみ受講可能。

・ノートパソコン必須。（先着順でパソコンレンタルも可能）

・ご記入いただいた情報は、申込手続き処理および当協会

からのご案内のためにのみ使用させていただきます。

必要 不要

▼試験概要

試験時間（筆記50分＋実技110分）：

A:14時～17時

B：15時～18時

C：10時～13時

受講料：

12,960円

特徴：

的確で心遣いのある基礎的なメールが

実務レベルで書けるかを評価する


